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Referéncias - Dicas

“Referéncia € um conjunto de elementos que permite a identificacao, no todo
ou em parte, de documentos impressos ou registrados nos diversos tipos de
materiais, audiovisuais, sonoros, eletronicos, etc.”
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Elementos essenciais

Sao as informacdes indispensaveis a identificacao de uma obra: autor, titulo,
edicao, local, editora e data de publicacao.
Esses elementos devem ser retirados da obra, preferencialmente da folha de rosto,

Caso seja necessario pode-se retira-los de outras fontes mas deve-se fazer a
iIndicacao entre colchetes.
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AUTOR PESSOAL
ENTIDADE

Responsabilidade ORGANIZADORES,
EDITOR, etc.

AUTOR DESCONHECIDO
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AUTOR PESSOAL: O formato de entrada (home, palavra ou expressao que encabeca a
referéncia) para autor pessoal é: sobrenome, nome (s), abreviado(s)ou nao.

Quando houver mais de um autor, os nomes devem ser listados na ordem em que
aparecem na obra, nao em ordem alfabética.

Exemplo:

UM AUTOR: SCHUTZ, Edgar.
DOIS AUTORES: DERSTEN, Bo, GEOFREY, Reed.

TRES AUTORES: NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard.
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Mais de trés autores:
Lista-se o primeiro, seguido da expressao “et al”. (quer dizer ‘e os outros’) e dever
estar em italico

Ex.: BRITO, Edson Vianna et al.

Ou ainda, de acordo com a nova atualizacao da norma, recomenda-se que sejam
colocados os nomes de todos os autores, para que assim, todos sejam valorizados.

Vocé pode optar por uma das 2 formas, mas lembre-se que devera seguir um
padrao no seu trabalho todo: mencionando sempre todos os autores OU usando a
expressao et al, tanto nas citagdes quanto na lista de referéncias ao final do
trabalho.



Referéncias - Dicas %é

Autor desconhecido ou publicacao anénima: Quando o autor da obra for

desconhecido, a entrada deve ser feita pela primeira palavra do titulo em letras
maiusculas.

Ex.: A ETICA da informacdo no mercado do ano 2000: o papel da fonte e da
imprensa.

ENCICLOPEDIA Britanica.
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Outras responsabilidades: Organizadores, compiladores, editores, adaptadores,
etc.

Em geral, uma obra elaborada por varios autores, porém tendo um responsavel
(organizador, editor, compilador,etc.), a entrada da obra é feita pelo nome do
responsavel, seguida da abreviacao, no singular, da funcao a ele atribuida, entre
parénteses:

Coordenador (Coord.), Organizador (Org.);

Adaptador (Adapt.); Editor (Ed.); Compilador (Comp.), etc.

Ex.. BOSI, Alfredo (Org.).

No texto: De acordo com Bosi (1978) ou (BOSI, 1978)
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Entidade-obras de responsabilidadede, empresas, associacdes, congressos,
seminarios, orgaos governamentais, etc. Em geral, essas obras tém entrada,

pelo proprio nome, por extenso em letras maidsculas, considerando a

subordinacao hierarquica, quando houver.

Ex.. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Faculdade de Jornalismo

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO
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Entidade governamental

Obras de responsabilidade de d6rgaos governamentais da administracao direta:
Ministérios, Secretarias e outros. Quando a entidade governamental tem uma
denominacao genérica, seu nome é precedido pelo nome da jurisdicao geografica a
qual pertence, seguida do nome do érgao superiot.

Ex.: BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Cultura.
SANTA CATARINA. Secretaria do Trabalho
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Entidades Homonimas

No caso de entidades homonimas, deve-se acrescentar ao final do nome,
a area geografica a qual pertence.

EX.:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil)

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal)

COLEGIO DOM BOSCO (Brasilia)

COLEGIO DOM BOSCO (Manaus)
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Autor Desconhecido

Quando a autoria da obra nao puder ser identificada, a entrada deve ser

feita pelo titulo, destacando a primeira palavra (desconsiderando artigos
definidos, indefinidos ou palavras monossilabas).

Ex.. A ETICA nas universidades brasileiras
DIAGNOSTICO na educacao
UM LAGO dourado
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Titulo

a) Deve ser reproduzido como consta no documento;
b) Diferenciado tipograficamente (negrito, italico, sublinhado);
c) O subtitulo (se houver) nao tem destaque e € precedido por dois pontos.

LEITAO, D. M. A informac&o como insumo estratégico. Ci. Inf,, Brasilia, DF,v. 22, n. 2,
p.118-123, maio/ago., 1989. **

LARCHER, |. et al. Morfologia das domacias foliares de Miconia sellowiana Naudin.
Biotemas, Floriandpolis, SC, v. 25, n. 1, p. 1-9, mar., 2012, ***

** Titulos de Periédicos podem ser abreviados (NBR 6032).
*** Titulos com apenas uma palavra nao podem ser abreviados.



Referéncias - Dicas %&

Edicao

Indica-se a edicao, em algarismo(s) arabico(s) seguido(s) de ponto e
abreviatura da palavra edicao, no idioma da publicacao.

EX.:

2. ed. (portugués)
2nd ed. (inglés)
2e éd. (francés)

2. Aufl. (alemao)
2% ed. (italiano)
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Local
O nome do local (cidade), deve ser indicado tal como aparece na obra.
Quando houver homonimos, acrescenta-se o nome do estado ou pais.
Ex.: Vicosa, MG

Vicosa, RN

Quando o Local e a Editora nao aparecem na publicacdao mas sao conhecidos

pode-se fazer a indicagcao entre colchetes e, quando sao desconhecidos, usa-se as
seguintes expressoes:

EX..

S.I] sem local (sine loco)

s.n.] sem editora (sine nomine)

S. [:s. n.]sem local e sem editora
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Data é

Indica-se sempre 0 ano de publicacao em algarismos arabicos sem ponto ou

espaco entre eles.
Ex.: 2000

Quando houver duvida quanto a data: Indica-se, sempre entre colchetes:

e uma data provavel [19977]

e uMma data aproximada [ca.1995]
e uma década certa [199-]

e UM século certo [19--]

e um século provavel [19--7]
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Data

Nas referéncias bibliograficas em varios volumes: Indica-se a data inicial
seguida de hifen, para monografias em curso de publicagcao ou, data inicial
seguida de hifen e data do ultimo volume para publicado.

e [999-
e 1990-2000
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Elementos complementares - Notas em geral, Séries ou Colecdes

Sao indicadas no final da referéncia.
Ex.: Suplemento, Resumo/Abstract, Traducao.

Apenas as notas de série ou colecao devem figurar entre parénteses,

devendo-se suprimir as expressodes: colecido/série

Ex: (Primeiros Passos, 2)
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AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacao. Numero de folhas ou volumes.
Categoria (Grau e area de concentrac¢ao)-Instituicao, local.

Dissertacoes e Teses

Exemplo:

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. 1989. 180 f.

Dissertacao (Mestrado em Administracao)-Faculdade de Ciéncias Econdmicas,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1989.
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Normas Téchicas

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo, nUmero da Norma. Local, ano.
volume ou pagina (s).

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumos. Rio
de Janeiro, 2003. 3p.



Congressos, Conferéncias, Simposios, Workshops,%é
Jornadas e outros Eventos Cientificos

NOME DO CONGRESSO. numero, ano, Cidade onde se realizou o Congresso.
Titulo... Local de publicacao: Editora, data de publicacao. Numero de paginas ou
volume.

Exemplo: WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, S&o Paulo.
Anais [... ]. S30 Paulo: ICRS, USP, 1995. 39 p.
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Partes de Monografias

AUTOR da parte. Titulo da parte. Termo In: Autor da obra. Titulo da obra.
Numero da edicao. Local de Publicacao: Editor, Ano de publicacaoc. NUmero ou
volume, se houver, paginas inicial-final da parte, e/ou isoladas.

NOGUEIRA, D. P. Fadiga. In: FUNDACENTRO. Curso de médicos do trabalho.
Sao Paulo, 1974. v.3, p. 807-813.

MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do
Estado: Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica. Sao Paulo: Verbo, 1987.

V.5, p. 266-278.

MORAIS, Fernando. Olga. Sao Paulo: Alfa-Omega, 1979. p. 90, 91, 96, 175, 185.
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Atas de reunioes

NOME DA ORGANIZACAO. LOCAL. Titulo e data. Livro, nUmero., p. inicial-final.

UNIVERSIDADEFEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da
reunido realizada no dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.
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Monografias (On-line)

AUTOR. Titulo. Local (cidade): editora, data. Disponivel em: endereg¢o. Acesso em:
data.

O ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redacéo e estilo. S3o Paulo, 1997. Disponivel
em: http://wwwl.estado.com.br/redac/manual.ntml. Acesso em: 19 maio 1998.


http://www1.estado.com.br/redac/manual.html
http://www1.estado.com.br/redac/manual.html
http://www1.estado.com.br/redac/manual.html

MODELOS DE REFERENCIA

Publicacoes Periddicas (On-line)

TITULO DA PUBLICACAO. LOCAL (cidade): Editora, volume, nimero,
mMeés, ano. Disponivel em: endereco. Acesso em: data.

CIENCIA DA INFORMACAQ, Brasilia, v. 26. n. 3, 1997. Disponivel em :

http://www.ibict.br/cionline/. Acesso em: 10 outubro 2024.


http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/

MODELOS DE REFERENCIA

Artigos de Periodicos (On-line)

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicagcao seriada, local, volume,

ndmero, més ano. Paginacao ou indicacaode tamanho. Disponivel em:
Endereco. Acesso em: data.

MALOFF, Joel. A internet e o valor da '"internetizacdo". Ciéncia da
Informacao, Brasilia, V.20, Nn.3, 1997. Disponivel em:
http://www.ibict.br/cionline/. Acesso em: 10 maio 2024.


http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/
http://www.ibict.br/cionline/
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Artigos de Jornais (On-line)

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, data de publicacao, secao,
caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente. Disponivel em:
Endereco. Acesso em: data.

TAVES, Rodrigo Franca. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores.
O Globo, Rio de Janeiro, 19 maio  1998. Disponivel em:
http://www.oglobo.com.br/. Acesso em: 19 maio 1998.


http://www.oglobo.com.br/
http://www.oglobo.com.br/
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